


Cliquez sur les chiffres pour
accéder directement à leurs
pages explicatives
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Retrouvez vos actions    
de professionnalisation  
en cours et à venir  
Cliquez dessus pour
accéder à son univers
(vous le retrouverez
également onglet
formation) 

1Vous démarrez sur la page d’accueil 
C’est votre tableau de bord !

Lorsque vous êtes en
formation, vous
pouvez émarger ici !



Vous retrouverez
ici les prochains
créneaux des
actions (vous
pouvez accéder à
tout en cliquant
dessus !)

1Vous démarrez sur la page d’accueil 
C’est votre tableau de bord !

Pour chaque action
de formation
retrouvez le
questionnaire de
satisfaction ! (Il est
nominatif !)



L’onglet agenda 
Pour mieux vous organiser2

Retrouvez ici
toutes vos actions
passées et
programmées
sous forme de
calendrier

Cliquez ici pour
ajouter le contenu
de l’agenda
extranet à votre
agenda actuel
(gmail, outlook...)



3L’onglet formations
Suivez toutes les informations de vos actions

Cliquez sur le nom
d’une action pour
ouvrir sa fiche !

Ici vous trouverez
toutes vos actions de
professionnalisation
passées et à venir



Vous arrivez sur la fiche de l’action3
Retrouvez ici le
résumé des
informations de votre
action (les prochains
créneaux, les
modules,
l’émargement
électronique et le
questionnaire de
satisfaction)

Un nouveau parcours plus
détaillé apparait pour chaque
action sélectionnée 

Le résumé



Cliquez sur parcours pour
avoir accès à toutes les
séances de votre action

Si l’action est en classe
virtuelle, vous pouvez   
cliquez sur “rejoindre la
classe virtuelle” à l’heure
prévue

Vous arrivez sur la fiche de l’action3 Le parcours

     En classe virtuelle, le
rendez-vous se fait donc
ici, depuis votre Extranet



Retrouvez le détail
du planning de
l’action

Vous pouvez voir si
votre action se
passe à distance ou
en présentiel 

Vous arrivez sur la fiche de l’action3 Le Planning



Cliquez sur
“formateur” et
découvrez la
biographie de
l’intervenant !

Vous arrivez sur la fiche de l’action3 Le formateur



Cliquez sur le nom
de la formation
pour accéder au
programme
complet 

Depuis cet onglet
module, vous aurez
les informations
relatives au contenu
du module de
l'action

Vous arrivez sur la fiche de l’action3Le Module

Après avoir cliqué sur l’action, vous êtes redirigé vers sa fiche 



Vous arrivez sur la fiche de l’action

Retrouvez ici le
programme de l’action

3 Le programme complet Vous pouvez cliquer ici pour
voir la formation sur notre
catalogue et vous inscrire à
d’autres formationsVous êtes dans la fiche de l’action



Pour organiser votre
déplacement,
retrouvez toutes les
informations dans
l’onglet “salle” 

Vous arrivez sur la fiche de l’action3 Les Salles

Vous pouvez
télécharger la fiche
d’identité du lieu ici ! 

Sur la page module précédente, faites retour pour revenir ici



Retrouvez
également ici tous
les documents
relatifs à votre
groupe, partagés par
l’intervenant et par la
Mona ! 
Vous pouvez
également y déposer
des documents !

Vous arrivez sur la fiche de l’action3Les documents partagés 



En cas de difficulté
d’émargement ou
autre problématique,
vous pouvez faire un
“suivi qualité” auprès
de l’équipe de la
Mona

Vous arrivez sur la fiche de l’action3 Le suivi qualité



Ici apparaîtront
tous vos
documents à
signer et ceux
déjà signés

4L’onglet documents
Retrouvez tout vos documents numérisés

Retrouvez dans cet
onglet les
documents à signer 



4L’onglet documents
Retrouvez tout vos documents numérisés

Retrouvez dans cet
onglet les
documents  
partagés de toutes
vos actions réunies



Cliquez ici pour
retourner vers le
catalogue des actions

Vous retournerez sur cette page, et
serait connecté avec votre profil
directement. Profitez en pour vous
inscrire à d'autres actions si besoin
pour ne pas avoir à ressaisir vos
données d'inscription !

Revenir au catalogue des actions de
professionnalisation5



Si vous rencontrez quelconques problèmes que vous souhaitez signaler,
ou si vous avez une suggestion, cliquez sur l’icône signaler. Remplissez le
formulaire de signalement.


