FICHE DE PROCEDURE :


PRODUCTION GROUPE
Objectif : Comment créer mes produits touristiques
1. ETAPE n°1 : Définir le cahier des charges 
2. ETAPE n°2 : Recherche documentaire (si nécessaire)
3. ETAPE n°3 : Sélectionner les prestataires et prendre contact avec eux par courriel afin de demander leurs disponibilités et poser une option (avec une date limite d’option) 
Lorsque les prestataires sont sélectionnés, établir avec chaque, une convention de partenariat.
4. Seules les réponses écrites font foi aux yeux de la loi
5. ETAPE n°4 : Construire son programme selon le schéma programme (répartition journalière des prestations) 
6. ETAPE n°5 : Etablir le devis (grâce au tableau excell). 
7. Présentation de l’offre selon un format pré établi, des textes répertoriés dans les documents partagés – idem pour les photos 
OBJECTIFS : 





être opérationnel en juin 2014







Les brochures sortent fin 

Durée nécessaire : 4 mois en consacrant au moins 3 jours par semaine à cette mission
Points à améliorer : 

1. Structuration de chaque dossier (papier), il faut chacun soit capable de reprendre les dossiers à tout moment.

2. Relance : 

Quelques jours après le premier envoi afin de savoir si la proposition est bien reçue

A m+1 ou quelques jours avant la date limite d’option

       3.   Pour la présentation de chaque produit, ajouter nos valeurs : 


Expertise du territoire


Sélection rigoureuse des prestataires


Offre personnalisée, adaptée à vos souhaits.
      4.   Mettre à la vue du service un planning avec les groupes (confirmés et en option) selon un jeu de couleurs. 
