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2013

collaborateur

SUIVI ACTIVITE OT : 

bilan économique / prépa réunion
Accompagnement Porteurs de Projets

COMITE DIRECTION Suivi plan d'actions

FEUILLE DE ROUTE

reunion hebdo Accompagnement collaborateurs FEUILLE DE ROUTE

ANT

reunion hebdo FEUILLE DE ROUTE

COMPTA : mandats et titres

DENIS

collaborateur

COMPTA : mandats et titres Gestion adminsitrative  : instruction dossiers de classsement / suivi Taxe de Séjour

COMITE DIRECTION FEUILLE DE ROUTE

Accompagnement collborateurs

ANT  : ateliers d'information / pros

Stratégie web : animation des outils de l'OT FEUILLE DE ROUTE

collaborateur

Accueil L Back Office Accueil L

Accueil P + Démarche Qualité : procédure, manuel, modèles Accueil P + Démarche Qualité : procédure, manuel, modèles

reunion hebdo Gestion Boutique / Dépôt Vente / suivi analyse statistiques FEUILLE DE ROUTE

Visite adhérents (3)  Accueil L

Accueil L FEUILLE DE ROUTE

Back Office Accueil L

collaborateur

Accueil L Back Office Accueil L

PRODUCTION FEUILLE DE ROUTE

Réunion Equipe PRODUCTION Accueil L

Accueil L Back Office FEUILLE DE ROUTE

Communication 

élaboration du plan marketing 2013 

rétroplanning des actions / outils / cibles

Visite adhérents (3) Accueil L

Accueil L Back Office Accueil L

COMMUNICATION 

Relation publiques 

Base de données, contacts presse / partenaires

Commercialisation

prospection Pro / Prescripteurs : associations, TO, Croisièristes CE… 

mailing, phoning

collaborateur

re
v
u

e
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s
s
e

 /
 

v
e

ill
e

brief
COMMUNICATION / rédaction  

newsletter, lettre info pro, CP, courrier…
accueil

Accueil L
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 /
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ri

e
f Commercialisation

prospection Pro / Prescripteurs : associations, TO, Croisièristes, CE… 

mailing, phoning

accueil

Commercialisation : 

prospection commerçants / pack web

visites, relances courrier / phonning
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u
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 /
 

v
e

ill
e

réunion hebdo

Accueil L Back Office FEUILLE DE ROUTE

collaborateur

Accueil L Back Office

BRIGITTE

NATHALIE

 relevé decisions
Ressources Humaines : 

mise à jour planning, demandes personnel

Accueil P Accueil P

Accueil P Accueil P

Accueil L

Visites terrain : professionnels

Accueil P FEUILLE DE ROUTE

CELINE

MARJORIE

BEATRICE

Réunion hebdomadaire


