FEUILLE DE ROUTE EDITION

du 26/01 au 23/02 2013

Sem A charge de Quoi
Editions : guides + carte
04 - ; . _— . .
26/01/2013 oT agence briefing de préparation : définition du planning et des procédures
31/01/2013 oT DD, BN, MD,cP  Mise & jour du site internet avec infos de tous les adhérents inscrits ou en cours
) Envoi des fichiers CSV a Sarah pour vérification du contenu : priorité aux Gites et Viti Graves
oT Th Malartic .
puis reste...
02/02/2013
Sd'O Sarah Moadification ou validation du format des fichiers auprées de Thierry Malartic
oT BN Demandes de devis IMPRESSION : SODAL et MAGNIER (aprés-midi)
05 03/02/2013 oT DD Page de garde avec photos et mise en page
) Tous les fichiers CSV sont transmis a Sarah pour modification éventuelle de la forme du
oT Th Malartic .
fichier
Sd'o Vincent Participation au briefing pour utilisation des fichiers CSV et codification icones ou photos
04/02/2013 oT DD, BN, MD, cP - Photothéque guides aliméntée : toutes les photos sont stockées et baptisées
oT BN Chemins de Fer (2 guides) + sommaires (2 guides et carte)
07/02/2013 Sd'O sarah Transfert de tous les fichiers CSV a I'OT pour alimentation photos et icones
du 07/02 au . . . . . .
08/02/2013 oT op, BN, MD, cP - Complément des fichiers CSV avec : Photos (hom) et icones (codes cf brief vincent)
06 08/02/2013 oT oD, BN, MD, P Envoi des fichiers CSV complétés avec icones et photos - a SARAH
11/02/2013 Sd'o Sarah Livraison des fiches adhérents pour transmition pour BAT
11/02 et oT DD, BN, MD, CP Env0| des BAT a chaque adhérent pour validation avec procédure (modif encre rouge et
12/02/2013 signature)
14/02/2013 Sd'O Vincent Retour de la carte complétée par vincent
15/02/2013 oT op, BN, MD, cP - dead-line retour BAT adhérent pour modifications
oT op, BN, MD, cP - Transfert du fichier CSV aprés modif (retour BAT) avec fiches individuelles jointes (signées)
16/02/2013
07 oT DD, BN, MD, P Derniéres corrections sur la carte puis transmission a Vincent
oT Sd'o Transmition du fichier Carte final pour signature BAT Carte et impression
17/02/2013
Sd'O Sarah Envoi des fiches adh individuelles pour 2nde relecture par OT
18/02/2013 oT op, BN, MD, cP - Renvoi des fiches adh a Sarah aprés 2nde relecture avec modif en rouge
22/02/2013 Sd'o Sarah Transmition des guides (pdf) version finale a I'OT pour ultime corrections
08
23/02/2013 oT DD, BN, MD, CP  Signature BAT Guides et impression
09 | 04/03/20113 Imprimeur Livraison des guides et cartes (1pt : OT Langon)




